
RELATÓRIOS SIGAA EXTENSÃO 
 
 
1. Cadastro de Relatórios no SIGAA Extensão 
Para iniciar a operação no SIGAA Extensão, acesse o SIGAA → Portal do Docente → Extensão → 
Relatórios → Relatório de Ações de Extensão. 
 

 
 
 
-Para Cadastrar o Relatório Parcial clique no ícone 
Obs: Se o Edital não exige relatório parcial do projeto não é necessário enviá-lo. 
 
-Para Cadastrar o Relatório Final clique no ícone  
 
 
Perceba que os ícones para cadastro de relatório final e  parcial são diferentes. A necessidade de 
cadastrar relatório parcial e final ou somente o final estará definida em edital. 
 

 
 
Importante: Preencher o relatório de forma detalhada e incluir como anexo fotos, vídeos, listas de 
presença, e/ou outros documentos que comprovem a realização do projeto, evento, curso ou programa 
de extensão.  
Preencher sempre os campos situação e andamento objetivo (preencher porcentagens). Clicar em cada 
um dos objetivos para preencher os campos andamento e situação objetivo.  
Digitar também um breve relato sobre a execução de cada objetivo,conforme imagens abaixo. 
Fazer isso com TODOS os objetivos cadastrados. 



 
 

 
 
Para inserir documentos, fotos, arquivos em geral ao relatório: 
Clicar em: Arquivos 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Após concluir o preenchimento do relatório, clicar em: “enviar relatório”. 
 



2. Edição de relatórios devolvidos para ajustes  
 
Para iniciar a operação no SIGAA Extensão, acesse o SIGAA → Portal do Docente → Extensão → 
Relatórios → Relatório de Ações de Extensão. 

 
 
Clicar no ícone de edição (Editar/Enviar Relatório)  
 

 
Importante: Preencher o relatório de forma detalhada e incluir como anexo fotos, vídeos, listas de 
presença, ou outros documentos que comprovem a realização do projeto, evento, curso ou programa 
de extensão.  
 
Para inserir documentos/arquivos em geral ao relatório: 
Clicar em: Arquivos 
 

 
Após concluir o preenchimento do relatório, clicar em: “enviar relatório”. 


