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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE
REITORIA - PRO-REITORIA DE EXTENSAO

MEMORANDO CIRCULAR N° 11/2022 - PROEX/REIT (11.01.18.92)
(Cédigo: 202277223)

N©° do Protocolo: 23348.004639/2022-52
Blumenau-SC, 13 de Julho de 2022.

Ao grupo: COORDENADORES DE EXTENSAO (TITULARES E SUBSTITUTO), DEPE (TITULARES E
SUBSTITUTO), DIRETORES DE CAMPUS.

Titulo: Orientag6es para Arquivamento de Documentos de Estagios Supervisionados

Prezados Diretores, Coordenadores de Extensdo e Coordenadores de Estagio,

Diante das atualizagbes dos processos e fluxos referentes as atividades da Coordenacao de
Relagcbes com o Mundo do Trabalho e Coordenagdes dos Campi, seguem orientacdes relativas
ao arquivamento das documentacbes referentes aos Estagios dos(as) alunos(as) matriculados no
IFC e dos Acordos de Cooperacao Técnica Cientifico:

Deve-se utilizar o modulo Central de Estagio para realizar o arquivamento de documentos
digitais relacionados aos estagios dos alunos matriculados no IFC;

Para os Acordos de Cooperagao Técnica, o arquivamento dos documentos relacionados ao
processo devem ser realizados por meio do modulo SIPAC.

Caso seja utilizado documento no formato fisico, este deve ser digitalizado e arquivado em
seu respectivo modulo no sistema integrado do IFC, e apés, o arquivo das vias fisicas deve
ocorrer por meio de pasta e/ou caixa especifica, devidamente identificada, em armario
localizado na Coordenacgao de Extenséao, estagios e egressos.

Atenciosamente,
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