PASSO A PASSO PARA ABERTURA DE CURSOS/EVENTOS:

=>» TELA INICIAL: Caso o servidor tenha mais de um vinculo, selecionar o vinculo SERVIDOR.

IFC - SIGAA - Ambiente de Treinamento - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR
FERNANDO JOSE GARBUIO {§ Modulos b Caixa Postal ¥, Abrir Chamado
? Alterar senha Q Ajuda

. ATENGCAO!INI

E Este &€ o0 ambiente de Treinamento do sistema SIG do IFC. Devido a constantes atualizacdes os dados contidos neste sistema pode ser
L alterado ou perdidos. i

NADO PASSE SUA SENHA PARA NINGUEM, ela & pessoal e intransferivel.

Data Atualizacdo: 03/04/2017

Proxima atualizacdo: 02/05/2017

ESCOLHA SEU VINCULD PARA OPERAR O SISTEMA

Caro Usuario,
O sistema detectou gque vocé possui mais de um vinculo ativo com a instituigdo.

Por favor, selecione o vinculo com o qual vocé deseja trabalhar nesta sesséo.

—
5@: Selecionar Vinculo

VincuLos ENCONTRADOS (2)

ATIVOS
T TN aa o U Ut o raroee
%— Servidor 1760873 Lotagdo: REITORIA - PRO-REITORIA DE EXTENSAQ
’;@ Chefia/Diretoria 1760873 Unidade: REITORIA - PRO-REITORIA DE EXTENSAQ

MN&o Definido
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=>» Selecionar Menu Docente.

IFC - SIGAA - Ambiente de Treinamento - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessdo: 00:25 SAIR

FERNANDO JOSE GARBUIOD I
=2 Menu Docente

¢l caixa Postal ‘d Abrir Chamado

REITORIA - PRO-REITORIA DE EXTENSAOD (11.01.18.04) 2 —
=1 Alterar senha Q Ajuda

. ATENCAO!Il

Este é 0 biente de Trei to do sistema SIG do IFC. Devido a constantes atualizacées os dados contidos neste sistema pode ser
i alterado ou perdidos. i
MNAD PASSE SUA SENHA PARA NINGUEM, ela & pessoal e intransferivel.

=>» Seguir o caminho AgGes de Extensdo > Submissdes de Propostas > Submeter Proposta.

IFC - SIGAA - Ambiente de Treinamento - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessio: 00:23 SAIR

FERNANDO JOSE GARBUIO afterar vinculo i@ Modulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado
REITORIA - PRO-REITORIA DE EXTENSAO (11.01.18.04)
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=2 Menu Docente =4 Alterar senha Q Ajuda

. ATENCAOI

E Este & 0 ambiente de Treinamento do sistema SIG do IFC. Devido a constantes atualizagdes os dados contidos neste sistema pode ser
alterado ou perdidos. i
MNAD PASSE SUA SENHA PARA NINGUEM, ela & pessoal e intransferivel.
Data Atualizagdo: 03,/04/2017
Proxima atualizacdo: 02/05/2017

é Ensino ) Pesquisa ¥ Extensdo Wi Acdes Integradas || Convénios gBlblloteca [N TSI S SN SN r el P TP e @ Outros
Acdes de Extensdo » Submissdes de Propostas Submeter Proposta
= - - Planos de Trabalho b Inscrigdes 3
Ndo ha noticias cal i i .
Relatdrios 3 Gerenciar Agdes 3 Consultar Acdes Submetidas ocar Foto
Comissdo de Extensdo b

Editar Dados do Site Pessoal do

Certificados e Declaracdes  » Docente

Editais de Extensdo

Ver Agenda das Turmas

MINHAS TURMAS NO SEMESTRE

PP SR S S S



=» Selecionar: Submeter Nova Proposta.

A+ A- | Tempo de Ses

IFC - SIGAA - Ambiente de Treinamento - Sistema Integrado de Gestdo de Al

FERNANDO JOSE GARBUIO Alterar vinculo

@ Modulos
REITORIA - PRO-REITORIA DE EXTENSAO (11.01.18.04)

=2 Menu Docente

¢l caixa Postal ‘J Abrir Chamado

@ Ajuda

;.3\ Alterar senha

. ATENCAO!II!

Este &€ o0 ambiente de Treinamento do sistema SIG do IFC. Devido a constantes atualizacdes os dados contidos neste sistema pode ser
alterado ou perdidos. i

NADO PASSE SUA SENHA PARA NINGUEM, ela & pessoal e intransferivel.

Data Atualizagdo: 03/04/2017

Proxima atualizacdo: 02/05/2017

&

eEnsmo ;}Pesqulsa P Extensdo IﬁEAgﬁes Integradas Convénios EBlbIloteca ﬂProdugéo Intelectual @ Ambientes Virtuais & Outros

PORTAL DO DOCENTE > ACOES DE EXTENSAO COM CADASTRO EM ANDAMENTO

&

Atencdo: Esta € a lista de todas as Acdes de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da acdo cliqgue no link
correspondente. Para cadastrar uma nova Acdo de Extensdo cliqgue nos botdes da barra de navegacdo logo abaixo.

y: Remover Proposta

STA DAS AcOEsS pE ExTensAo PenpeEnTeES pE Envio

Titulo Tipo Acdo Situacdo
Mo hé acdes de extensdo com cadastro em andamento pelo usudrio atual.

@: Continuar Cadastro

Registrar Acdo Anterior Submeter Nova Proposta

Portal do Docente
47) 3331-7800 | Copyright © 200

SIGAA - Ambiente de Treinamento | Diretoria de Tecnologia da Informacgdo

reinamento. inst.

=>» Escolher entre Curso ou Evento. (Os passos para a criagdo de um curso ou eventos sdo os
mesmos)

REITORIA - PRO-REITORIA DE EXTENSAQ (11.01.18.04)

=2 Menu Docente 2 Alterar senha @ Ajuda

. ATENCAO!

Este & o ambiente de Treinamento do sistema SIG do IFC. Devido a constantes atualizacdes os dados contidos neste sistema pode ser
alterado ou perdidos. ;

NAO PASSE SUA SENHA PARA NINGUEM, ela & pessoal e intransferivel.

Data Atualizacdo: 03/04/2017

Proxima atualizacdo: 02/05/2017

a

eEnst o Pesquisa "% Extensdo B Acdes Integradas ||| Convénios EB\h\inteca ﬂprndugﬁn Intelectual @@ Ambientes Virtuais [ Outros

PorTaL b0 DocenTE > SueMissio bE PROPOSTA pe AcOEs DE EXTENSAD

SELECIONE O TIPQO DE ACAD

-

PROGRAMA

Programa € entendido como o conjunto de acdes coerentes
articuladas ao ensino & & pesquisa e integradas as politicas institucionais
da Universidade direcionadas as questies relevantes da sociedade, com
carater regular e continuado. Um programa € composto de no minimo 3
(trés) projetos e 2 (duas) outras agdes de extensdo.

B

PROJETO

Projeto € definido como uma acdo processual e continua de cardter
educativo, social, cultural, cientifico ou tecnoldgice, com objetivos
especificos, e gque cumpram o preceito da indissociabilidade ensino,
pesquisa e extensdo, desenvolvido de forma sistematizada e com periodo
de vigéncia entre 3 (trés) e 12 (doze) meses. O projeto pode zer: (a)
winculado @ um programa (forma preferencial); (b) ndo-vinculado

2
Curso

Curso de Extensdo € entendido como conjunto articulado de acdies
pedagdagicas de carater tedrico e/ou pratico, que extrapolem as cargas
hordrias curriculares e que se proponham a socializar os conhecimentos
produzidos na Universidade, ou fora dela, de forma presencial ou a
distancia, vindo a contribuir para uma melhor articulagdo entre o saber
académico e as praticas sociais. Os mesmos deverdo ter carga horaria
definida e avaliacdo de resultados. A carga horaria de cada modalidade
de curso é disciplinada nos termos da Resolucdo 053/2008-CONSEPE, de

TETOTety e T T

EveEnTO

Evento é definido como uma acdo de interesse técnico, social,
ciéntifico, artistico e esportivo: campanhas em geral, campeonato, ciclo
de estudos, circuito, coldquio, concerto, conclave, conferéncia,
congresso, debate, encontro, espetaculo, exposicio, feira, festival,
férum, jornada, lancamento de publicacdes e produtos, mesa redonda,
mostra, olimpiada, palestra, recital, semana de estudos, semindrio,
simpadsio, torneio, entre outras manisfestacdes, que congreguem pessoas
em torno de objetivos especificos.

15/04/2008.

PRODUTO

Produto & resultado de atividades de extensdo, ensino & pesquisa,
com a finalidade de difusdo e divulgagdo cultural, cientifica ou
tecnoldgica. E considerado produto: livros, anais, artigos, textos,
revistas, manual, cartilhas, jornal, relatério, videos, filmes, programas de
radio e TV, softwares, CDs, DWDs, partituras, arranjos musicais, entre
outros.

Portal do Docente
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1 Dados Gerais da Agao

» A partir desse ponto, inserir os dados gerais da a¢do.
Periodo de realizacdo do evento:

Esta data deve refletir o periodo correto da realizagdo do evento. Os dados aqui registrados servirdo para a
abertura de inscrigdes do evento.

INFORME OS DADOS GERAIS DA ACAQ
Tipo da Acdo: CURSO

Titulo: % Curso Extens3o Passo a Passo

Ano: %2017
Periodo de Realizacio: #[27/04/2017 |[F a [27/05/2017 |
Area de Conhecimento CNPQ: # | Ciéncias Agrarias v
Abrangéncia: | Local v
Area Tematica de Extens3o: #| COMUNICACAD M

Coordenador: % FERNANDO JOSE GARBUIO

Acdo vinculada a Programa Estratégico de Extensdo: sIMm ® NAO H
Projeto Vinculado a acdo de formacdo continuada e % win [7]
permanente: SIM NAD LS

Acdo vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: sIMm ® NAO El

» Informar o publico-alvo.

PusLico Awvo po ProJETO

Discriminar Publico Alve Interno: * publico Alvo Interno

H
Quantificar Plblico Alvo Interno: # |10 2]
Discriminar Publico Alvo Externo: # Piblico Alve Externo 2]

Quantificar Publico Alvo Externo: #|1p 2]

Total de participantes estimados: 20

» Informar o local da realizagdo da agao, e clicar no botdo Adicionar Local de Realizagdo.

LocaL pE REaLizacAo
Gl

Estado: # | -- SELECIOME --

v
Municipio: #| — seLecTone -- v | I2)

Bairro: H
Espaco de Realizagdo: # El
Latitude: H
Longitude: H
Adicionar Local de Realizacdo
Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo
Santa Catarina BLUMENAL Ponta Aguda Reitoria o
» Informar as formas de financiamento do projeto.
Formas pDE FINANCIAMENTO DO PROJETO
Auto-Financiado: El
Financiado pelo IFC: 4
Financiado pela Unidade Proponente: El
Financiamento PROEX/Campus: 4
Edital de Extensdo: # | Reitoria - Edital 111,/2017 Fluxo Continuo r

M2 Bolsas Solicitadas: # |0

Financiamento Externo:




Importante:
* TODAS as propostas devem ser submetidos a algum edital independente de solicitar ou

ndo, recursos financeiros ou bolsas. No exemplo da imagem 9, a acao esta submetida ao
edital 111/2017. Propostas que ndo solicitam recursos, sdo vinculados a editais de fluxo
continuo do campus de origem.

* Preencher o nimero de bolsas solicitadas somente se estiver previsto no edital, caso

contrario, deixar o valor O.

» Unidades Envolvidas na Execugdo da a¢do. Preenchimento ndo obrigatdrio.

Unipapes EnvoLvibas na Execucio
Unidade Proponente: REITORIA - PRO-REITORIA DE EXTENSAQ

Executor Financeiro: | -- SELECIONE --
Unidade Co-Executoras Externa:

Unidade(s) Co-Executoras: . - .
nidade(s) Co-Executoras: o o b1 s - PRO-REITORIA DE EXTENSAO (11.01.18.04) Boe

2 Dados do curso/evento
Observe que é necessdrio preencher todas as abas: resumo, programacao, objetivos gerais e

resultados esperados.

Deseja cadastrar Mini Atividades:

Selecionar esta opcao somente se houver eventos associados.
Exemplo disso seriam as oficinas, apresentagdes orais, palestras.

INFORME OS DADOS COMPLEMENTARES DO CURSO

Modalidade do Curso: # | Presencial A

Tipo do Curso: % | APERFEICOAMENTO

v

Carga Hordria: 10 horas

Previsdo de N® de Vagas Oferecidas: # 20| vagas

I Deseja cadastrar Mini Atividades: ® ® gy MAD El I

OuTtras INFORMACOES

Resumo ” Programacao ” Objetivos Gerais ” Resultados Esperados l

Utilize 0 espago abaixo para colocar o resumo. %
Y E- A =
%@ (ALY B LU &S

A -

-

=
=

S

- | x, x* 02

Fonte + Tamanhoda F- | L)

Curso para o passo a passo.

<< Voltar || Cancelar || Avangar =>

® Campes de preenchimento obrigatério.
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3 Mini Atividades:

Esta tela s6 aparecerd se na etapa anterior for selecionada a op¢éo Cadastrar Mini Atividades:

Informar os dados solicitados para cada Mini Atividade.

* Esta etapa deve ser preenchida com cuidado pois os dados aqui registrados servirdo para a
abertura de inscri¢des do evento.

* E possivel cadastrar varias Mini Atividades.

* Os objetivos e atividades especificos do evento serdo informados no item 5. Equipe Executora.

INFORME OS DADOS DA SUBATIVIDADES

Titulo: # Palestra
Tipo do Curso: # | MINI EVENTO v
Local: # Blumenau
Periodo: #[05/06/2017  |[H] a ps/os/2017  |H
Hordrio: # |18h &s 22h
Carga Horaria: # 4 horas
Vagas: & 100

Outras INFORMACOES

Descricdo

colocar
WA@Y B I U | &=
Fonts - Tamanho da P~ |-!) |é

Palestra

Adicionar Mini Atividade

Ap0s a realizacdo do cadastro sera exibida uma lista com as Mini Atividades planejadas.

MinT ATIVIDADES CADASTRADAS

Titulo Tipo Mini Atividade Local Inicio Fim Horario Carga Horaria Vagas Descricdo

Palestra MINI EVENTO Blumenau 23/10/2017 23/10/2017 18h &s 22h 4 100 palestra % 'y
minicurso MINI CURSO Blumenau 23/10/2017 23/10/2017 8h &s 12h 4 50 Minicurso ¥ 'y



4 Informar membros da equipe da agao:

Esta etapa é muito importante pois determinara as pessoas responsdveis pela organiza¢do e realiza¢do do
evento/curso. No item seguinte (5) sera selecionada a carga horaria. Esta informacgio servird como fonte
de dados para o preenchimento dos PTDs dos docentes e permitird a impressao de certificado.

Selecionar se o0 membro da equipe é docente, técnico, discente ou participante externo. Incluir o nome,
selecionar a fungao e definir se ele serd responsavel por gerenciar os participantes ou nao.

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA ACAQ DE EXTENSAOQ

Selecione a categoria do membro para realizar 2 busca de acordo com os critérios especificos
Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externc

Docents: % FANI LUCIA MARTENDAL EBERHARDT
Fungdo: % ASSESSOR M

Permitir Gerenciar Participantes: sim ® N3o

Adicionar Membro

@ : Remover Membro

Memeros pa Equire pa AchAo pe ExTensio (1)

Nome Fungdo Categoria Departamento
KATIA LINHAUS DE OLIVEIRA COCRDENADOR(A) SERVIDOR REITORIA - COORD PROJET PROGRAM E ACGES

<< Voltar || Cancelar || Avangar ==

# Campos de preenchimente obrigatério.

Portal do Docente
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5 Equipe Executora

Selecionar +Cadastrar objetivos e atividades.

IFC - SIGAA - Ambiente de Treinamento - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR
FERNANDO JOSE GARBUIO Aftersr vinculo {# Madulos b caixa Postal %, Abrir Chamado
REITORIA - PRO-REITORIA DE EXTENSAO (11.01.18.04) =@ Menu Docente | © Alterar senha @ Ajuds

. ATENCAOI!

' Este &€ o ambiente de Treinamento do sistema SIG do IFC. Devido a constantes atualizacées os dados contidos neste sistema pode ser
[ alterado ou perdidos. i

NAO PASSE SUA SENHA PARA NINGUEM, ela & pessoal e intransferivel.

Data Atualizacdo: 03/04/2017

Proxima atualizacdo: 02/05/2017

eEnsmo ;';Pesqulsa P Extensdo IﬁEA;ﬁes Integradas | | Convénios gBlblloteca ﬂProdu;éo Intelectual @ Ambientes Virtuais @ Outros

PortaL D0 DocenTE > OeJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS

Dados gerais da acdo
Dados do curso/evento

. Mini Atividades

Membros da equipe da acdo
Equipe Executora
Orgamento detalhado
Orgamento consolidado
Anexar arquivos

Anexar fotos

Resumo da acdo

Mesta tela devem ser informados os objetivos e resultados esperados do Projeto.

SR N I TR

OBSERVACAO: Os dados informados sé sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar ==".

) cadastrar Dbjetivos e Atividades J| ;.7 : Alterar Objetivo do Programa @l: Remover Objetivo do Programa

LISTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

Listz de objetivos vazia

<< Voltar || Cancelar || Avangar ==




Apds descrever o objetivo, selecionar: +Adicionar atividade. Importante: Cada objetivo devera
estar vinculado a uma ou mais atividades que serdo realizadas para atingir o objetivo proposto.

IFC - SIGAA - Ambiente de Treinamento - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Acadé&micas A+ A- | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR
KATIA LINHAUS DE OLIVEIRA Alterar vinculo {# Médulos b caixa Postal %, Abrir Chamado
REITORIA - COORD PROJET PROGRAM E AGOES (11.01.18.42 .
< ( ) f. Alterar senha @ Ajuda
= ATENCAOM

~ Este é o hiente de Trei to do sistema SIG do IFC. Devido a constantes atualizacées os dados contidos neste sistema pode
3 ser alterado ou perdidos.
[ NAO PASSE SUA SENHA PARA NINGUEM, ela é pessoal e intransferivel.
Data Atualizacdo: 02/05/2017
Proxima atualizacdo: 10/06/2017

EXTENSAOD > OBJETIVO DO PROJETO

OeBJETIVO DO PROJETO

Objetivo: *
Objetivo do projetol

&) Adicionar Atividade .+ Alterar Atividade H Remover Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Gravar Objetivo Cancelar

* Campos de preenchimento cbrigatdric.

Extensdo

SIGAA - Ambiente de Treinamento | Diretoria de Tecnologia da Informacdo - (47) 2221-7800 | Copyright @ 2006-2017 - IFC - treinamento.instl

DADOS DA ATIVIDADE

INSTRUCOES:

* Informar a atividade, carga hordria e periodo de realizacdo da mesma. Aqui é informada a
carga horaria total da atividade e ndo carga horaria semanal.

* Selecionar os membros que participarao desta atividade. Podem ser um ou mais
membros, com cargas hordrias diferenciadas, se for o caso. Se a carga hordria informada é
de 180 horas, este é o limite de CH que cada membro podera ter.

* Selecionar Adicionar Atividade somente apds o cadastro de todos os membros.

IMPORTANTE:
* Observe que para cada objetivo deve ser inserida ao menos uma atividade, com os
respectivos membros. Apds inseridas todas as atividades, selecionar: GRAVAR OBJETIVO.
* Parainserir novos objetivos e atividades, iniciar o processo novamente.




IFC - SIGAA - Am nte de Treinamento - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Acadél A+ A- | Tempo de Sessdo: 00:25 SAIR

FERNANDO JOSE GARBUIO Aiterar vinculo g Madulos

¢l caixa Postal %, Abrir Chamado
REITORIA - PRO-REITORIA DE EXTENSAO (11.01.18.04)
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=3 Menu Docente 9 Alterar senhe @ Ajuda

. ATENCAOI!!

. Este & o ambiente de Treinamento do sistema SIG do IFC. Devido a constantes atualizacdes os dados contidos neste sistema pode ser
alterado ou perdidos.

NAD PASSE SUA SENHA PARA NINGUEM, ela & pessoal e intransferivel.
Data Atualizacdo: 03/04/2017
Préxima atualizacdo: 02/05/2017

eEnsino o Pesquisa "% Extens3o F Acdes Integradas || | Convénios EBiinDteca ﬂprodugéo Intelectual H@ Ambientes Virtuais &4 Outros

PORTAL DO DOCENTE > ATIVIDADE VINCULADA AD OBIETIVO

ADOS DA ATIVIDADE

Descricdo das Atividades: # Ministrar aulas do curso

Carga hordria:
Periodo #[27/04/2017 [[F a 27/04/2017  |H
MEeEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: # | -- SELECIONE -- v
Carga hordria Membro: # |0 h
Adicionar Membro
-f‘lf: Remover Membro

Membro Projeto Funcdo Carga Horaria
CAID AUGUSTO REIS CASIMIRO MINISTRANTE 180 gf

Adicionar Atividade || Cancelar

* Campes de preenchimente cbrigatdric.
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DADOS DA ATIVIDADE

IMPORTANTE:

* Observe que para cada objetivo deve ser inserida ao menos uma atividade, com os respectivos
membros. Apds inseridas todas as atividades, selecionar: GRAVAR OBJETIVO.

* Para inserir novos objetivos e atividades, iniciar o processo novamente.

* Todos os membros informados no item 4 deverdo estar vinculados a realizagdo de alguma
atividade.

PorTAL DO DOCENTE > OBIETIVO DO PROJETO

OBIETIVO DO PROJETO
Objetivo:
Objetivo do projeto.

& Adicionar Atividade - Alterar Atividade @l Remover Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Atividade Periodo Carga Horaria o
Organizacdo do Curso 27/04/2017 a 27/04/2017 10h

Membro Atividade Fungao Carga horaria

KATIA LINHAUS DE OLIVEIRA COORDENADOR(A) 10h

Atividade Periodo Carga Horaria o o
Ministracio das Aulas 27/04/2017 a 27/05/2017 180h

Membro Atividade Funcdo Carga horaria

CAIO AUGUSTO REIS CASIMIRO MINISTRANTE 180h

Atividade Periodo Carga Horaria o
Assessoria do projeto 27/04/2017 a 27/04/2017 180h

Membro Atividade Fungao Carga horaria

FANI LUCIA MARTENDAL EBERHARDT ASSESSOR 10h

Gravar Objetivo || Cancelar

* Campos de preenchimente cbrigatéric.
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Ap0ds cadastrar todos os objetivos sera exibida a Lista de Objetivos.
Clique em Avangar.

& cCadastrar Objetives e Atividades | : Alterar Objetive do Programa o Remover Objetive do Programa

LisTA DE OBIETIVOS E RESULTADOS ESPERADDS CADASTRADOS

Conteddo protegido para ambiente de treinamento Conteddo protegido para ambiente de treinamento |

ATIVIDADES RELACIONADAS:

Descricdo Atividade: Periodo Realizacdo: Carga Hordria:
1. Apresentacio e Exposicao de Pasteres Cientificos & comunicagao oral 19/09/2017 a 19/09/2017 izh
Participantes Relacionados:

1. CRISTIANE : dh

2. GRASIELA 5h

3. KATLA 4 h

Conteddo protegido para ambiente de treinamento Conteddo protegido para ambiente de treinamento Conteiddo protegido para ambiente de B
treinamento Conteido protegido para ambiente de treinamento Conteddo protegido para ambiente de treinamento Conteido protegido para . 2/
ambiente de treinamento Conteddo protegido para ambiente de treinamento

ATIVIDADES RELACIONADAS:

Descricdo Atividade: Periodo Realizacdo: Carga Horaria:

1. Painel de Integragio 15/09/2017 a 16/09/2017 12 h
Participantes Relacionados:

1. ELDER 4h

2. FABIO 4 h

3. GIOWANI 4h

cuqtu.'ldo prolegldo_ para amb:ieﬂr.e de treinamento Col!tel.'idn prutentdc: para amb!ente de treinamento l:or_nelidu protegido para ambiente de ol
treinamento Conteldo protegido para ambiente de treinamento Conteddo protegido para ambiente de treinamento =
ATIVIDADES RELACIONADAS:

Descricio Atividade: Periodo Realizacdo: Carga Horaria:

1. Oficinas 20/09/2017 a 22/09/2017 24 h
Participantes Relacionados:

1. ERICA 4 h

2. RAQUEL 20h
Descricao Atividade: Periodo Realizacao: Carga Horaria:

2. Minicursos 20/09/2017 & 22/0%/2017 10h

[ YU S S Y M N



6 Or¢camento detalhado

A partir desse ponto é possivel cadastrar todas as despesas que serdo utilizadas na acao.

INSTRUGOES:

Selecionar o Elemento da Despesa: para cada caso, selecionar a aba especifica.

Diarias

Material de
Consumo

Passagens

Pessoa Fisica

Pessoa
Juridica

Equipamentos

Discriminar o item/Informar quantidade/ Valor unitario

EXTENSAO > ORCAMENTO DETALHADO

# Serdo financidveis os elementos de despesa desde que
os dispéndios estejam comprovados e estritamente vinculados
8 execucdo da agdo e sustentados nas definigies metodoldgicas
da proposta.

* PROEX/Campus ndo financia aguisicdo de equipamento e passagens para

apresentagdo de trabalhos em eventos académicos (congressos,
seminarios, coldquios, etc.)constituindo-se em contrapartida
das Unidades Académicas ou Administrativas do IFC.

* As propostas deverdo conter, obrigatoriamente, a discriminagdo dos

itens a serem financiados.

LIS AT

Dados gerais da agio
Dados do curso/evento

Mini Atividades

Membros da equipe da acdo
Equipe Executora
Orcamento detalhado

OBSERVACAO: Os dados informados s6 sdo cadastrados na base de dades quando clica-se em "Avangar =>".

Selecione o Elemento de Despesa:

9

&

?

" =]

() aa

Disrias Material de Consumao Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos
Discriminagdo: #
Quantidade: 1,00 Walor Unitario: R$ # 0,00

Adicionar Despesa

uf: Remover Despesa

LISTA DE DESPESAS CADASTRADAS




Apds o cadastro das mesmas, serd exibida uma lista de despesas. Clique no botdo Avangar

Selecione o Elemento de Despesa:

K 2 b é & T

Diarias Material de C P g Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Discriminagdo:

Quantidade: 1,00 Valor Unitdrio: R$ # 0,00

Adicionar Despesa

-ﬁf: Remover Despesa

LISTA DE DESPESAS CADASTRADAS

Descricao Valor Unitario Quant. Valor Total
PESSOA JURIDICA

Prestagdo de servigo técnico para utilizagdo da plataforma para a organizagdo de

&
eventos cientificos - Even3 Eéj2.582:20 =l Eéj2.582:20 L
Servigos de Impressdo de material grafico R$ 2.050,80 1.0 R$ 2.050,80 gf
SUB-TOTAL (PESSOA JURIDICA) 2.0 RS 5.000,00
TOTAL RS 5.000,00

<< \oltar Cancelar || Avangar ==

* Campos de presnchimento obrigatéria.

Extensdo

7 Orgamento consolidado

INSTRUGOES:

Indicar de onde vem os recursos. Para recursos vindos do edital, incluir o valor no item Interno
(PROEX/Campus). No caso de receber outros recursos (externos ou do proprio campus) além do
edital, incluir o valor em Outros (Externo).

EXTENSAOD > CONSOLIDACAO DO ORCAMENTO

1. Dados gerais da agdo

2. Dados do curso/evento

3. Mini Atividades

4, Membros da equipe da agdo
MNesta tela deve ser informado como devem ser divididas as despesas de uma 5. Equipe Executora
Acdo. 6. Orgcamento detalhado

7. Orcamento consolidado

8. Anexar arquivos

Resumo da agdo

OBSERVACAD: Os dados informados s sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avangar ==".

COHSOLIDACiD DO ORCAMENTO DETALHADO

Descricdo Interno (PROEX/Campus) Outros (Externo) Total Orcamento
PESSOA JURIDICA R$ |5.000,00 RS RS 5.000,00

<< Voltar Cancelar || Avangar ==

Extensdo

SIGAA - Ambiente de Treinamento | Diretoria de Tecnolegia da Informagdo - (47) 2321-7800 | Copyrigh 17 - IFC - treinamento.insti - v



8 ANEXAR ARQUIVO

Opcao que permite anexar arquivos desejados ou solicitados por meio de edital.

PORTAL DO DOCENTE > ANEXAR ARQUIVOS

1. Dados gerais da acdo
2. Dados do cursofevento
3. Mini Atividades
4. Membros da equipe da agio
N 5. Equipe Executara
Mesta tela devem ser anexados os arquivos de uma Acdo. e Dt oY T
7. Orgamento consolidado
8. Anexar arquivos
9. Anexar fotos
10. Resumo da acéo

OBSERVACAO: Os dados informados s¢ sio cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avangar ==".

Atencdo: Utilize este espago para enviar o arquive completo da Proposta da Agdo de Extensdo caso tenha sido elaborada também em outro formato
(Word, Excel, PDF & outros).

Utilize-o também para anexar outros documentos que julgar indispensdveis para aprovagdo efou execugdo da Agdo de Extensdo gue estd sendo
cadastrada.

0Os campos sdo obrigatérios casa queira anexar um arguive.

INFORME 0S DADOS DO ARQUIVO

Titulo: Curso Extensdo Passo a Passo

Descrico: #
Arquivo: # | Escolher arquivo | Nenhum arquiva selecionadol

Anexar Arquivo

L: Visualizar Arquivo ©J: Remover Arquivo
LiSTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO
Descricéo do Arquivo

<< Voltar || Cancelar | Avancar ==

* Campos de preenchimento cbrigatdrio.

Portal do Docente

SIGAA - Ambiente de Treinamento | Diretoria de Tecnologia da Inform, (47) 3331-7800 | Copyright © 200

IFC - treinamento.instl - v3.29.21




9 ANEXAR FOTO

PoRrTAL DO DOCENTE > ANEXAR FOTOS

. Dados gerais da agdo
Dados do curso/evento

. Mini Atividades

Membros da equipe da agdo
Equipe Executora
Orcamento detalhado
Orgcamento consolidado

. Anexar arquivos

. Anexar fotos

Resumo da agdo

Mesta tela devem ser anexados as fotos de uma Agdo.

[SRY-I - R

OBSERVACAO: Os dados informados sé s30 cadastrados na base de dados gquando clica-se em "Avancar ==".

Atencgdo: Meste espaco vocé pode ou ndo enviar uma foto ou gualquer outra imagem gque julgar importante para aprovacdo e/ou execucdo da Acdo de
Extensdo que estd sendo cadastrada.
Os campos sdo obrigatdrios caso queira anexar uma foto.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTO

Ano - Titulo: 2017 - Curso Extensdo Passo a Passo

y

Descricdo: #
Arquivo de Foto: # | Escolher arguive | Nenhum arguivo selecionado

Anexar Foto

~4: Visualizar Foto -y: Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA ACAO DE EXTENSAO
Foto Descricdo da Foto

<< Voltar || Cancelar || Avangar ==

® Campos de preenchimente cbrigatdrio.

Portal do Docente

SIGAA - Ambiente de Treinamento | Diretoria de Tecnologia da Informac3o - (47) 2231-7800 | Copyright © 2006-2017 - IFC - treinamento.instl - v3.29.21

FINALIZANDO

Apds concluir todos os passos, serd apresentado um Resumo da A¢dao com todos os dados
cadastrados.

Importante:

Se todas as informacdes estiverem corretas, selecionar a opcao Submeter a aprovagao para
continuar com o processo de submissdo.

Caso a proposta necessite de algum ajuste, selecionar Gravar (rascunho).

(imagem na proxima pagina)



RESUMO

Codigo: CRxxx-2017
Titulo: Curse Extensdo Passo a Passo
Amo: 2017
Periodo: 27/04/2017 a 27/05/2017
Tipo: CURSO
Situacdo: CADASTRO EM ANDAMENTO

.. Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo
Local de Realizacdo: . o
Santa Catarina BLUMENAL Ponta Aguda Reitoria
Abrangéncia: Local
Piblico Alve Interno: Publico Alve Interno
Piblico Alve Externo: Publico Alve Externo
Unidade Proponente: REITORIA - COORD PROJET PROGRAM E AC_ZﬁES
Executor Financeiro:
Unidade Co-Executora Externa:
Unidades Envolvidas:
Area Principal: COMUNICACAD
Area do CNPq: Ciéncias Agrarias
Fonte de Financiamento: FINANCIAMENTO INTERMO (Reitoria - Edital 111/2017 Fluxe Centinue)
Linha de Atuacdo:
Convénio Funpec: NAD
Possui Financiamento Externo nos
Termos do Edital?
NO? Bolsas Solicitadas: 0
N© Discentes Envolvidos: 0
Faz parte de Programa de
Extensdo:
Faz parte de Programa Estratégico
de Extensdo:
Piblico Estimado Interno: 10
Piblico Estimado Externo: 10
Tipo de Cadastro: SUBMISSAC DE PROPOSTA
Modalidade do Curso: Presencial
Tipo de Curso: APERFEICOAMENTO
Carga Hordria: 120 horas
Previsio de N© de Vagas: 20

NAC

NAO

NAO

Detalhes da Acao
Resumo:
Curso para o passo a passo.

Programacdo:
Programacde do curse

Objetivos Gerais:
Objetives Gerais do Cursc

Resultados Esperados:
Resultados Esperados

Membros da Equipe

Nome Categoria Funcio Departamento

KATIA LINHAUS DE OLIVEIRA SERVIDOR REITORIA - COORD PROJET PROGRAM E AC_IﬁES
CAID AUGUSTO REIS CASIMIRO EXTERNO MINISTRANTE

FANI LUCIA MARTENDAL EBERHARDT DOCENTE ASSESSOR REITORIA - DIRETORIA DE EXTENSAD

Objetivos Cadastrados

Objetivos Cadastrados
Objetivo do projeto.

Atividades Relacionadas: Periodo Realizacdo: Carga Horaria:
1. Organizacic do Cursoc 27/04/2017 a 27/04/2017 10
2. Ministracic das Aulas 27/04/2017 a 27/05/2017 180
3. Assessoria do projeto 27/04/2017 a 27/04/2017 180

Acgbes das quais o CURSO faz parte
Cédigo - Titule

Tipo
Esta agdo ndo faz parte outros proj ou programas xtensdo
Orgamento Detalhado

Descricio Valor Unitario Quant. Valor Total
DIARIAS

Despesas com didrias RS 160,00 1.0 RS 160,00
SUB-TOTAL (DD’\RD\S) 1.0 R$ 160,00

Consolidacdo do Orcamento Solicitado

Descricio PROEX/Campus (Interno) Funpec Outros (Externo) Total Rubrica
DIARIAS R% 160,00 R% 0,00 R% 0,00 R% 160,00

Submeter & aprovacdo || Gravar (Rascunho) || << Voltar || Cancelar

Portal do Docente

SIGAA - Ambiente de Treinamento | Diretoria de Tecnologia da Informag3o - (47) 3331-7800 | Copyright & 2006-2017 - IFC - treinamento.instl - v3.29.21

Apods a submissao da proposta, a mesma sera enviada para autorizagao das chefias imediatas de
cada participante da proposta. No sistema ela somente aparecera com SUBMETIDA, quando
todas as chefias realizarem as aprovacdes no sistema. O objetivo desta etapa é dar ciéncia a
chefia imediata.



